


TRƯỜNG MẦM NON MAI VÀNG			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 11/9/2023 đến ngày 17/9/2023)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG 
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
11/9
	
	
	
	

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 3 năm 2023.
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô Huệ

	
	
	
	
	

	
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng 7, 8/2023).
	BP Tổ chức
	Trong tuần
	Thầy Phúc

	
	- Xây dựng KH năm học 2023-2024
	Cơ sở
	Trước 14/9
	BGH

	Thứ Ba
12/9
	Thực hiện cập nhật bổ sung lý lịch CB-GV-NV theo yêu cầu của Phòng Nội vụ quận
	Phần mềm CB-CC Sở Nội vụ
	Trước 13/9
	Thầy Phúc

	
	
	
	
	

	
	- Tổ chức cân đo, phân loại tình trạng dinh dưỡng trẻ đầu năm
	Cơ sở
	Theo KH 
	Cô Linh y tế

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
13/9
	Đồng bộ dữ liệu CB-GV-NV lên Phòng Nội vụ quận
	Phần mềm CB-CC Sở Nội vụ
	Trong ngày
	Thầy Phúc

	
	Thực hiện hồ sơ thay đổi công suất sử dụng điện
- Thống kê thiết bị sử dụng điện (cô Trinh)
- Tính công suất sử dụng điện (ngày, tháng) – Thầy Phúc
- Lập biểu đồ phụ tải điển hình ngày đêm – Thầy Phúc
	Điện lực Gò Vấp
	Trong tuần
	Cô Trinh, Thầy Phúc

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
14/9
	- Đón đoàn Kiểm tra lộ trình, các điều kiện thực hiện trường tiên tiến hiện đại
	MN Mai Vàng
	14h00
	Toàn trường

	
	Báo cáo số lượng đã cập nhật lên hệ thống quản lý CB-CC-VC
	Phần mềm CB-CC Sở Nội vụ
	Trong ngày
	Thầy Phúc

	

Thứ Sáu
15/9
	- Họp Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành giáo dục và đào tạo năm học 2023-2024 (P.GDĐT, P.Nội vụ chuẩn bị)
	UBND quận
(Phòng họp 3)
	08h00
	Cô Hà HT

	
	- Họp góp ý Kế hoạch năm học 2023-2024 Giáo dục Mầm non 
	HTA-PGDĐT
	08h00
	Cô Phượng PHT

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy
16/9
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết hoạt động công đoàn năm học 2022-2023, Trao tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp xây dựng tổ chức Công đoàn và ký kết Chương trình “Phúc lợi đoàn viên”
	Nhà Văn hóa Lao động quận GV
	08h00
	Cô Tâm

	Chủ nhật
17/9
	
	
	
	




